BAI THUC HANH SO 1

. Khai dong MS Word 2013, tao mot tai liéu moi tir mau Blank Document.
Luu tai liéu dudi tén Modau.docx

. Véi tai liéu dang mo, ban hdy hién thi trang New cua Backstage view. Trén
hop Search for online template, nhap vao Fax cover va chon Cartoon bird
Fax cover. Tao trang Fax cover theo mau ndy. Luu tai liéu voi tén
Faxcover.docx. Dong tai liéu nay lai.

. Tré vé cira so tai lieu Modau.docx g8 vao dong chir “BAT PAU VOI
MICROSFT WORD 2013”, luu lai tai liéu nay dudi dang pdf véi tén
Modau.pdf. Mé tap tin Modau.pdf sau khi tao.

. Poéng tai lieu Modau.docx bang 1énh Close cua Backstage view. Thoat khoi
chuong trinh MS Word

. M0 lai tai lieu Faxcover.docx va luu lai tai liéu nay dudi dang pdf véi tén
Faxcover.pdf. Khdng mé tap tin pdf sau khi tao. Dong tat ca cac tai liéu lién

quan dén bai thuc hanh nay.



