
BÀI THỰC HÀNH SỐ 1 

1. Khởi động MS Word 2013, tạo một tài liệu mới từ mẫu Blank Document. 

Lưu tài liệu dưới tên Modau.docx 

2. Với tài liệu đang mở, bạn hãy hiển thị trang New của Backstage view. Trên 

hộp Search for online template, nhập vào Fax cover và chọn Cartoon bird 

Fax cover. Tạo trang Fax cover theo mẫu này. Lưu tài liệu với tên 

Faxcover.docx. Đóng tài liệu này lại. 

3. Trở về cửa sổ tài liệu Modau.docx gõ vào dòng chữ “BẮT ĐẦU VỚI 

MICROSFT WORD 2013”, lưu lại tài liệu này dưới dạng pdf với tên 

Modau.pdf. Mở tập tin Modau.pdf sau khi tạo. 

4. Đóng tài liệu Modau.docx bằng lệnh Close của Backstage view. Thoát khỏi 

chương trình MS Word 

5. Mở lại tài liệu Faxcover.docx và lưu lại tài liệu này dưới dạng pdf với tên 

Faxcover.pdf. Không mở tập tin pdf sau khi tạo. Đóng tất cả các tài liệu liên 

quan đến bài thực hành này. 

 


