
CHÈN KÝ TỰ ĐẶC BIỆT, CÔNG THỨC TOÁN HỌC, HYPERLINK  

Yêu cầu của bài: 

1. Nhập thô văn bản và tiến hành chèn các ký tự đặc biệt, công thức toán học, 

liên kết đến trang timoday.edu.vn thông qua từ khóa Microsoft Word như 

mẫu bên dưới. 

2. Lưu file văn bản dưới tên BaitapWord4_1.docx 

Chèn một số ký tự đặc biệt không có trên bàn phím vào các vị trí thích hợp 

trong văn bản. Đặt con trỏ vào vị trí cần chèn ký tự đặc biệt  Vào thẻ Insert  

Symbol  More Symbols 

, , , , ,  

Microsoft Word là một chương trình nằm trong bộ Office dùng để soạn 

thảo văn bản, ngoài các chức năng giúp người sử dụng gõ nhanh và đúng một văn 

bản nó còn cho phép chúng ta dễ dàng chèn các ký tự đặc biệt vào văn bản như: 

“©      £        ”, làm cho văn bản phong phú hơn. 

Công thức toán học (Equation) dùng để soạn thảo các công thức toán học, 

hóa học, vật lý, … 

Chọn vị trí cần chèn trên thẻ Insert  chọn Equation (hoặc vào Insert  

Objects  chọn Microsoft Equation 3.0)  chọn công thức toán học phù hợp 

hoặc chọn Insert New Equation. 

Ví dụ: Cho hàm số y = x3 + 3x2 + (m+1)x + 4m 
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